
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน                 

กรณีจดทะเบียน ณ ศูนย์บริกำรและถ่ำยทอดเทคโนโลยีกำรเกษตรประจ ำต ำบล/แขวง (กทม.) 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจชุมชน 

          (1) วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการที่ด าเนินการ หรือประสงค์ที่จะด าเนินการร่วมกันของกลุ่มบุคคลในพ้ืนที่ซึ่งเป็นที่ตั้ง

ของวิสาหกิจชุมชน และ/หรือ รวมถึงพ้ืนที่ข้างเคียงท่ีมีอาณาเขตติดต่อกับพ้ืนที่ซึ่งเป็นที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชนด้วย ซึ่งอาจอยู่

ภายในต าบล อ าเภอ จังหวัดเดียวกันหรือไม่ก็ได้ โดยสมาชิกของวิสาหกิจชุมชนมีวิถีชีวิตร่วมกันและสามารถด าเนินกิจการร่วมกัน

ได้ อาจเป็นนิติบุคคลหรือไม่เป็นนิติบุคคลก็ได้ จะต้องประกอบด้วยสมาชิกที่อยู่ร่วมกันในชุมชนไม่น้อยกว่า ๗ คน โดยต้องไม่อยู่  

ในครอบครัวเดียวกัน และไม่มีรายชื่อปรากฏในทะเบียนบ้านเดียวกัน 

          (2) วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการที่เกี่ยวกับการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือกิจการอื่น ที่ท าให้เกิดการพัฒนาและ

แก้ไขปัญหาของชุมชน 

          (3) วิสาหกิจชุมชนจะต้องด าเนินกิจการโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือสร้างรายได้ เพ่ือการพึ่งพาตนเอง และเพ่ือประโยชน์สุข  

ของคนในชุมชน 

          (4) วิสาหกิจชุมชนจะต้องด าเนินกิจการโดยไม่ขัดต่อกฎหมาย ความสงบเรียบร้อยและศีลธรรมอันดีของประชาชน 

คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

          (1) ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชุมชนตั้งแต่ 2 วิสาหกิจชุมชนขึ้นไปมารวมตัวกัน 

          (2) อาจมีบุคคลภายนอกซึ่งวิสาหกิจชุมชนเห็นว่าเป็นผู้ที่สามารถให้ความรู้ ความช่วยเหลือ หรือท าคุณประโยชน์อื่นใด 

มาร่วมในการด าเนินการด้วยก็ได้ 

          (3) การจัดท ากิจกรรมอย่างหนึ่งอย่างใด เพื่อประโยชน์ในการด าเนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้น 

          (4) การด าเนินงานของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนต้องมีข้อบังคับในการบริหารจัดการเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

หมายเหตุ 

1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น        

ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ

ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ

และเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. ขั้นตอนการด าเนินงาน ตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

4. คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด/กรุงเทพมหานคร เป็นผู้พิจารณาค าอุทธรณ์หรือข้อร้องเรียน ค าวินิจฉัยของคณะ

กรรมการฯ ให้ถือเป็นที่สุด 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจ าต าบล/
แขวง (กทม.)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วันท าการ 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

   1.1 ยื่นค าขอจดทะเบียนวสิาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจ
ชุมชน( แบบ สวช.01) และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
   1.2 เจ้าหน้าที่ศนูย์ฯรวบรวมแบบค าขอน าส่งส านักงานเกษตร
อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ/ส านักงานเกษตรเขต (กทม.)  
บันทึกข้อมูลในระบบและออกใบรับเรื่องการยื่นค าขอจดทะเบยีน
วิสาหกิจชุมนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ท.ว.ช.1)         
   1.3 น าใบรบัเร่ืองการยื่นค าขอจดทะเบียนวสิาหกิจชุมชนและ
เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ท.ว.ช.1) ไปมอบให้แก่ผู้ยืนฯ 
(หมายเหตุ: (ณ ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตร
ประจ าต าบล/แขวง (กทม.) 
ณ  ต าบล/แขวง ที่กลุ่มผู้มายืน่ขอรับการจดทะเบียนวสิาหกิจ
ชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนัน้ตั้งอยู่  
หรือ ศูนย์ ฯ ณ ต าบล/แขวง ใกล้เคียงในอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ 
เดียวกัน ( ในกรณีที่ต าบล / แขวง นั้นไม่มีศูนย์ ฯ ตั้งอยู่ )))  

5 วันท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอ 
 

2) กำรพิจำรณำ 
   2.1เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลคุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของ
วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน และเอกสารหลักฐาน 
แล้วบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน( 2 วันท าการ) 
   2.2 ปิดประกาศรายชื่อวสิาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจ
ชุมชน และแบบ สวช.01 ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ/
ส านักงานเกษตรเขต (กทม.) เพื่อให้สมาชิกและผู้มีสว่นได้เสีย
ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน
และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน( 7 วันท าการ) 
(หมายเหตุ: (ปิดประกาศ ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ/
ส านักงาน เกษตรเขต (กทม.) ))  

9 วันท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอ 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

เสนอนายทะเบียนลงนามอนุมัตใินหนังสือส าคัญแสดงการจด
ทะเบียนวสิาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน(ท.ว.ช.2) 
และเอกสารส าคัญแสดงการด าเนินกิจการของวิสาหกิจชุมชนและ
เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน(ท.ว.ช.3) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ ส านักงานเกษตรอ าเภอ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
แบบค ำขอจดทะเบียน  (แบบ สวช.01) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

หนังสือให้ควำมยินยอมของสมำชิกซึ่งมีจ ำนวนไม่น้อยกว่ำกึ่งหนึ่งของ
สมำชิกทั้งหมด หรือ ส ำเนำมตทิี่ประชุมซึ่งมอบหมำยให้บุคคลหนึ่ง
บุคคลใดมำจดทะเบียนวิสำหกจิชุมชนแทน(กรณีไม่เป็นนิตบิคุคลและจด
ทะเบียนวิสำหกิจชุมชน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของสมาชิกและผู้มอี านาจท าการแทน) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ทะเบียนรำยชื่อและที่อยู่ ของสมำชิก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

เอกสำรแสดง วัตถุประสงค์ ระเบียบ หรือข้อบังคับของนิติบุคคล(กรณี
นิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
6) 

 
บัญชีรำยชื่อคณะกรรมกำรด ำเนินกำรปัจจุบัน(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

มติของคณะกรรมกำรด ำเนินกำร หรือมติของที่ประชุมใหญ่ ซึ่ง
มอบหมำยให้บุคคลหนึ่งบุคคลใดมำจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนแทน
(กรณีนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนที่เป็นสมำชิกใน
เครือข่ำยฯ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีจดทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 

ส านักงานเกษตรอ าเภอ 

9) 
 

ข้อบังคับของเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีจดทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ไม่มี 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส านักงานเกษตรจังหวัด (ที่ส านักงานเกษตรอ าเภอนั้นสังกัดอยู่) 

(หมายเหตุ: -)  
2) ส านักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร (ที่ส านักงานเกษตรเขตนั้นสังกัดอยู่) 

(หมายเหตุ: -)  
3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /                      
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค าร้องขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน(แบบ สวช.01) 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช้: 07/02/2561 

http://www.info.go.th/

